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ZASADY DOTYCZACE ROZLICZENIA DOTACIJI

1. Zmiany w harmonogramie rzeczowo-finansowym

Przypominamy, ze zgodnie z umowa ,,Zmiany dotyczace przesuni¢¢ pomiedzy poszczegolnymi
pozycjami wydatkéw ujetych w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo-
finansowym, dopuszczane sg do wysokosci nie przekraczajacej 10% pierwotnej wartosci
wydatku” (Par. 5 pkt 4-5). Zmiany te nie wymagaja sporzadzania aneksu do umowy, a jedynie
poinformowania nas w formie pisemnej (dopuszczamy forme¢ mailowa) wraz z uzasadnieniem, w
terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmiany.

Wszystkie inne zmiany (przed ich wystagpieniem, np. nowy zakup z dotacji nie przewidziany w
biznes planie, zakup drozszy o wigcej niz 10%) wymagaja wczesniejszego poinformowania w
formie pisemnej (dopuszczamy forme mailowg) oraz uzyskania zgody od WSIE. Zalacznikiem
do takiej informacji musi by¢ zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy. Ze wzgledow
organizacyjnych prosimy o jednokrotne wystapienie o zgodg¢ na takie zmiany (wszystkie
planowane zmiany prosimy uja¢ w jednym pismie/dokumencie).

2. Sposéb rozliczenia wydatkéw w ramach dotacji

Dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej rozliczamy wypetniajac tabele (do pobrania
plik xIs).

Tabele beda Panstwo przekazywacé tylko raz, dopiero po poniesieniu wszystkich wydatkow.
Proszg pamieta¢ o wpisaniu do tabeli swoich danych, danych firmy i nr umowy.

Po wypehieniu tabeli prosimy o przestanie jej droga elektroniczng, a wersje papierowa
(podpisang czytelnie) wraz z zatacznikami (kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych

o rownowaznej wartosci dowodowej, kopie dokumentow potwierdzajacych odbior urzadzen,
towarow, rzeczy lub wykonanie prac (protokoty odbioru), potwierdzone przez bank kopie
wyciagdw bankowych z rachunku Beneficjenta pomocy lub przelewoéw bankowych
potwierdzajacych dokonanie platnosci, kopie innych dokumentéw potwierdzajacych prawidlowa
realizacj¢ przedsiewzigcia zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem oraz wyciagi bankowe potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem) prosimy
dostarczy¢ do biura projektu (osobiscie lub poczta).
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W tabeli prosimy wpisywa¢ nazwe zadania oraz numer i nazwe wydatku wg kolejnosci
zgodnie z ostatnim zaakceptowanym przez WSIE harmonogramem rzeczowo-
finansowym (np. w ramach zadania ,,remont i przystosowanie lokalu” wydatkiem w
zadaniu moga by¢: zakup ptytek, kleju, robocizna itp.)

W ramach jednego zadania moze by¢ poniesione kilka wydatkéw szczegdétowych (a tym
samym mozna wskazac¢ kilka faktur/rachunkow).

Datg zaptaty bedzie data zaptaty gotowka lub dokonania przelewu na konto wykonawcy.
W pozycji ,,rozliczana kwota kwalifikowana brutto” nalezy wpisa¢ kwote, ktora beda
Panstwo chcieli rozliczy¢ w ramach otrzymanej dotacji. Jesli dokonali Panstwo wydatku
na kwote wyzszg niz zaakceptowala to WSIE lub ten sam wydatek jest czesciowo
finansowany z dotacji a czgsciowo stanowi wktad wilasny, to w tej kolumnie nalezy
wskaza¢ kwote, ktorag chcg Panstwo rozliczy¢ z dotacji (bedzie ona w takiej sytuacji
nizsza niz kwota dokumentu brutto oraz netto)

Do rozliczenia dotaczajg Panstwo kopie faktur lub innych dokumentéw ksiggowych

o rownowaznej wartosci dowodowej, kopie dokumentow potwierdzajacych odbior
urzadzen, towardéw, rzeczy lub wykonanie prac (protokoty odbioru), potwierdzone przez
bank kopie wyciggdw bankowych z rachunku Beneficjenta pomocy lub przelewow
bankowych potwierdzajacych dokonanie ptatnosci, kopie innych dokumentow
potwierdzajacych prawidlowa realizacj¢ przedsiewzigcia zgodnie z harmonogramem
rzeczowo - finansowym potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem oraz wyciagi bankowe
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem dokumentujace poniesione wydatki.

Na dole tabeli prosz¢ wpisa¢ kwote dotacji wynikajaca z umowy. Wartosci w kolumnach
8,9, 10 sumuja si¢ automatycznie.

W pozycji ,,sporzadzit/a” wpisuja Panstwo swoje imi¢ i nazwisko, ponizej date.

Czes¢ tabeli zatytutowana ,,wypetnia Beneficjent” pozostawiajg Panstwo niewypetniona.
Drukuja Panstwo tabele i podpisuja.

. Wysyltaja Panstwo do nas tabele w wersji elektronicznej oraz rownocze$nie 1 podpisany

oryginal (wraz z zatacznikami).

. Faktury zbiorcze - sg dopuszczalne, prosze¢ jednak pamigtac, ze na fakturze musza by¢

wyszczegolnione wszystkie wydatki (a nie np. ogoélnie "ustluga remontowa") - czyli
wszystkie materiaty i wszystkie ustugi, ktoére dana firma realizuje.

Przelewy zbiorcze - sa mozliwe, jednak rowniez nalezy wyszczegdlni¢ wydatki, ktore
obejmuja

Ptatnos$ci przelewem - do rozliczenia konieczna jest faktura (faktury) oraz wyciag z konta
bankowego, potwierdzajacy zrealizowanie przelewu

Ptatnosci gotowka - do rozliczenia wystarczy faktura zakupu, jednakze musi mie¢
adnotacje / pieczatke "zaptacono gotowka", w celu weryfikacji czy dokonali Panstwo
platnosci.

Po zlozeniu przez Panstwa rozliczenia koncowego dotacji, zweryfikujemy zlozone rozliczenie
oraz zalaczniki i jesli wszystko bedzie w porzadku, to umoéwimy si¢ z Panstwem na kontrole na
miejscu. Podczas kontroli sprawdzane bedg oryginaly wszystkich przedtozonych nam podczas
rozliczenia dokumentow, sprawdzany bedzie rOwniez sprzet, maszyny i inne wyposazenie
zakupione ze srodkow dotacji.
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